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AMBASSADE DE FRANCE EN GRÈCE

SERVICE DE COOPÉRATION ET D’ACTION CULTURELLE

INSTITUT FRANÇAIS D’ATHÈNES

L’IFA recrute :

                 Un (e ) responsable du service communication  -                                                     disponibilité souhaitée à partir du 1er novembre 2010.                                                                                                                   

Activités principales

· Définition et mise en oeuvre d’une stratégie de communication portant sur l’ensemble des activités culturelles et pédagogiques du SCAC/IFA.

· En partenariat étroit avec les services concernés, définition et mise en oeuvre de plans de communication/relations publiques.

· Gestion des relations publiques et des relations avec les médias.

· Gestion du site Web du SCAC/IFA .

· Gestion des moyens humains et financiers du service.

· Animation de l’équipe affectée au service, et coordination des agents assurant des fonctions de communication au sein des autres services.

· Conception, gestion d’outils et supports de communication : suivi de leur fabrication (rédaction de cahiers des charges, suivi des commandes, relations avec les fournisseurs et prestataires).

Savoir-faire

· définir et mettre en œuvre une stratégie de communication pluriannuelle pour une structure ayant des activités pédagogiques et culturelles.

· Concevoir, finaliser, et gérer des outils de communication.

· Maîtriser le fonctionnement des sites Web.

· Travailler en équipe et en partenariat.

Connaissances

· techniques et outils de communication.

· Fonctionnement des médias.

· Internet et nouveaux réseaux de sociabilité.

· Gestion de projets culturels et éducatifs.

· Milieux culturels et éducatifs grecs et français.

· français, grec, anglais parlés et écrits.

Qualités personnelles
· qualités relationnelles.

· Sens des responsabilités.

· Aptitude au partenariat, à la concertation et au travail en équipe.

· Rigueur et sens de l’organisation et des délais, capacité à travailler dans l’urgence.

· Créativité et ouverture d’esprit, intérêt pour la culture et l’éducation.

· Adaptabilité.

· Qualités rédactionnelles et capacité à s’exprimer en public.

Conditions particulières d’exercice
Très grande disponibilité exigée.

Expérience d’une direction de service similaire fortement souhaitée.
Lieu d’exercice :

Institut Français d’Athènes, 31, rue Sina – accueil 

Conditions  de travail :

Temps complet : 37h 30

Du Lundi au vendredi :+ un samedi sur quatre de 9H00 à 14H00

Adresser CV+lettre de candidature à :

   Par courrier :

Madame  la Directrice

Institut Français d’Athènes

31, rue Sina

106 80 ATHÈNES
    Par courriel :

direction@ifa.gr  

